Mẫu 02b

TRƯỜNG ĐẠI HỌC QUY NHƠN
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Đơn vị………………
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
KẾ HOẠCH CÔNG TÁC NĂM HỌC 20…-20...

(dùng cho viên chức hành chính)
- Họ và tên:






- Ngạch/Chức danh nghề nghiệp: (ngạch bậc/chức danh nghề nghiệp - hạng)

- Bậc lương:                              Hệ số:

- Chức vụ (chính quyền - đoàn thể):

- Chức trách nhiệm vụ: (theo vị trí việc làm và theo phân công):


Căn cứ chức trách, nhiệm vụ theo vị trí việc làm và phân công của đơn vị, kế hoạch công tác chung năm học 20…-20… của đơn vị, tôi đăng ký kế hoạch công tác của cá nhân năm học 20…-20… như sau:  
I. CÔNG TÁC CHÍNH TRỊ, TƯ TƯỞNG; ĐẠO ĐỨC, LỐI SỐNG; TÁC PHONG LÀM VIỆC, Ý THỨC TỔ CHỨC KỶ LUẬT
	Nhiệm vụ
	Mức độ đăng kí thực hiện (HTXS, HTT, HT)
	Ghi chú

	1. Chấp hành chủ trương, đường lối của Đảng, chính sách, pháp luật của Nhà nước trong thi hành công vụ, hoạt động sự nghiệp và trong đời sống, sinh hoạt ở đơn vị và nơi cư trú (chính trị tư tưởng; đạo đức, lối sống; tác phong, lề lối làm việc).

2. Thực hiện nội quy, quy chế về ý thức tổ chức kỷ luật, giờ làm việc; việc chấp hành, tuân thủ sự phân công, điều động của cấp có thẩm quyền, hợp tác - phối hợp trong thực hiện công vụ, hoạt động sự nghiệp.

3. Thái độ phục vụ cộng đồng.
	
	


II. CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN GẮN VỚI VỊ TRÍ VIỆC LÀM
	Chức năng, nhiệm vụ theo quy định (*)
	Nhiệm vụ cụ thể trong năm học
	Khối lượng/Số lượng
	Thời gian thực hiện

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


III. PHẦN KẾ HOẠCH CỦA TRƯỞNG, PHÓ TRƯỞNG ĐƠN VỊ

	Chức năng, nhiệm vụ theo quy định (*)
	Nhiệm vụ cụ thể trong năm học
	Khối lượng/Số lượng
	Thời gian thực hiện

	
	
	
	

	
	
	
	


IV. PHẦN BỔ SUNG KẾ HOẠCH NĂM HỌC
* Ghi chú: Các viên chức hành chính xây dựng kế hoạch công tác năm học cụ thể theo nhiệm vụ của vị trí việc làm, gắn với chức năng, nhiệm vụ chung của đơn vị quy định tại Quy định chức năng và nhiệm vụ các đơn vị thuộc Trường Đại học Quy Nhơn ban hành kèm theo Quyết định số 992/QĐ-ĐHQN ngày 15 tháng 6 năm 2020 của Hiệu trưởng Trường Đại học Quy Nhơn.

           ............, ngày      tháng      năm 20…
............, ngày      tháng      năm 20…


Trưởng đơn vị 
Người đăng ký



(Ký, ghi rõ chức vụ và họ tên)
2

